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lIl. OUTRAS DISPOSICIONS
ESCOLA GALEGA DE ADMINISTRACION PUBLICA

RESOLUCION do 22 de xaneiro de 2015 pola que se publica o Plan de formacién
do persoal da Administracion da Comunidade Autébnoma, das entidades locais de
Galicia, da Administracién de xustiza de Galicia e do persoal de administracion e
servizos (PAS) das tres universidades galegas para o ano 2015.

O Plan de formacion da Escola Galega de Administracion Publica -en diante EGAP- re-
colle as actividades formativas dirixidas ao persoal ao servizo da Administracién da Comu-
nidade Auténoma, ao persoal ao servizo da Administracién de xustiza de Galicia, ao per-
soal ao servizo das entidades locais de Galicia, e ao persoal de administracion e servizos
(PAS) das tres universidades galegas (UDC, USC e UVigo). Tratase da primeira vez que a
formacion dirixida a estes catro colectivos se integra nun unico documento marco.

O plan integra, asi pois, o conxunto de acciéns estratéxicas para a formacion e actua-
lizacion profesional dos empregados publicos da Comunidade Auténoma, a través dunha
oferta ampla e variada con que mellorar a sua cualificacion e capacitacion profesional. O
feito de aglutinar a formacién destinada aos distintos colectivos de empregados publicos
nun unico instrumento constitle unha accién pioneira, coa cal se pretende dotar de unida-
de e coherencia o conxunto da oferta formativa.

O dito plan é o resultado dun proceso de deteccidén das necesidades formativas, no cal
participaron as distintas consellerias da Xunta de Galicia, a Direccion Xeral de Xustiza, a
Direccion Xeral de Administracion Local e as tres universidades de Galicia. Para a elabora-
cion deste plan tivéronse en conta as propostas dos coordinadores de formacion de cada
centro directivo, a colaboracién de docentes e expertos de distintos eidos formativos e as
achegas dos propios destinatarios da formacién, os cales coas suas suxestions contribui-
ron a facer do plan un verdadeiro instrumento para a mellora continua.

Asi mesmo, na sua configuracion, tivose en conta a demanda real rexistrada nos cursos
e os resultados da avaliacion das actividades desenvoltas nos anos anteriores. Estas son
as ferramentas chave que permitiron a creacion dun programa de calidade e adecuado aos
requirimentos dos usuarios, que tivese en conta ademais o marco de restricion orzamenta-
ria en que nos atopamos.

Como resultado do anterior, a EGAP presenta un plan de formacion estruturado en ac-
cions formativas de caracter transversal e especifico. As primeiras tefien por obxecto ofre-
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cer un curriculo basico horizontal que capacite os empregados publicos para realizaren as
funcidns que son xenéricas e que constitien as bases da organizacion da Administracion.
Doutra banda, as accidns formativas especificas comprenden o conxunto de actividades
cuxo obxectivo esta directamente relacionado coa adaptaciéon permanente ao posto de
traballo, incluindo contidos sectoriais relativos a competencias concretas.

O Plan de formacion para o ano 2015 supon unha clara aposta polos diferentes con-
tornos de aprendizaxe e metodoloxias, entre os cales se atopan a autoformacion, a te-
leformacion e a docencia presencial. Asi pois, a pluralidade de formatos, modalidades e
metodoloxias constitue outra das lifias distintivas do plan, que ten o obxectivo de facilitar
a formacién continua por parte dos empregados publicos, ao eliminar calquera posible ba-
rreira no acceso e promover a conciliacion.

Tendo en conta o éxito acadado nos dous ultimos anos, ampliase o catalogo de ac-
tividades dispofiibles na modalidade de autoformacion. Con esta actuacion, o propdsito
€ achegarlle a oferta formativa ao maior numero de persoas, garantindo a equidade no
acceso aos contidos mais demandados, e que os empregados publicos poidan acreditar a
sUia competencia mediante unha proba voluntaria, que lle da dereito a obter un certificado
de equivalencia.

Contintase, asi mesmo, apostando pola teleformacion, cunha elevada porcentaxe de
actividades formativas impartidas nesta modalidade, da cal temos constatado as suas mul-
tiples vantaxes. A EGAP vén traballando, asi pois, nos ultimos anos, na consolidacion dun
espazo virtual de conecemento, cunha formacién en lifia con que o alumnado pode xestio-
nar o seu proceso de aprendizaxe.

Estas duas modalidades, de caracter flexible, permiten incrementar o nimero de em-
pregados publicos que acceden as actividades, promovendo a formacion continua da-
quelas persoas que, ben sexa por barreiras xeograficas ou razéns de conciliacion, tefien
maiores dificultades para cursar formacion presencial, garantindo a igualdade no acceso
a formacion.

Outro elemento destacado é a profunda renovacion dos contidos e diversificacion da
oferta formativa, coa incorporacion dunha elevada porcentaxe de cursos novos. Esta re-
novacioén efectuouse a partir dunha vixilancia permanente das actualizacions normativas e
procedementais. En todo momento, procurouse ademais o obxectivo de garantir un enfo-
que eminentemente practico.
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O plan, ben que presenta caracter integral, atende en todo momento as particularidades
e especificidades dos distintos colectivos de empregados publicos a que se dirixen as acti-
vidades, procurando a maxima adecuacion aos destinatarios. Ademais, a hora de determi-
nar os contidos e modalidades formativas, atendeuse a diversidade dos perfis profesionais
e a distribucién territorial dos efectivos, e tivose en conta a diversidade de niveis e escalas
de traballo a que se adscriben os destinatarios.

Compre salientar tamén, pola sua parte, o grande incremento da oferta dirixida ao per-
soal das entidades locais e 0 avance no desenvolvemento dos itinerarios para o persoal da
Administracion de xustiza, articulando unha formacién modular estratéxica para a capacita-
cion deste persoal. O PAS das universidades pode acceder a cursos transversais, na mo-
dalidade en lifia, cos cales se pretende darlles resposta aos seus especiais requirimentos.

Na oferta formativa que presentamos, ampla e variada, incluironse, por tanto, unha serie
de contidos de referencia, que se atopan en consonancia cos temarios dos procesos de
seleccion, co proposito de contribuir @ mellora profesional dos empregados publicos e a
ampliacion das suas posibilidades de promocién.

Queremos que o plan sexa tamén un instrumento que contribla a promover a igualdade
no seo das administracions, a eliminar os estereotipos de xénero e a evitar calquera forma
de discriminacion. Con este propdésito, reforzaronse e diversificaronse as actividades for-
mativas nesta materia coa introducion de novos contidos.

A avaliacién dos plans formativos, concibida como un proceso sistematico e permanente
de recollida de informacion, é hoxe un dos alicerces nos cales se sustenta o modelo forma-
tivo da EGAP. Este permite mellorar a programacion dos cursos, adecuar as actividades
as necesidades e expectativas dos usuarios, mellorar a calidade das actividades incluidas
no plan e, en ultimo termo, reforzar a transparencia, a rendicién de contas e o control de
resultados.

Polo demais, compre salientar que esta resolucion ten caracter informativo e que a exe-
cucién das accions recollidas nela queda condicionada a existencia de crédito orzamenta-
rio adecuado e disponible e ao que se estipule en cada convocatoria. Asi mesmo, débese
advertir que quedan excluidas as actividades derivadas de cursos selectivos; os cursos
superiores; as actuacions en colaboracion; as xornadas, conferencias e seminarios; as ac-
tividades doutras administracions publicas (agas as sinaladas) e as actividades de forma-
cion do persoal docente da Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria e
do persoal sanitario. A estas ultimas administracions dirixiranse convocatorias especificas
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¥

de conformidade coa aprobacion dos seus plans ou cos convenios que se asinen durante
o ano 2015.

Feitas estas advertencias, resta tan s6 sinalar que para acceder as accions formativas
recollidas neste plan os empregados publicos deberan formalizar a sia matricula despois
de que se publiquen no Diario Oficial de Galicia as correspondentes convocatorias.

Este plan de formacion foi aprobado polo Consello Reitor deste organismo auténomo en
sesién do dia 22 de xaneiro de 2015.

De acordo co exposto, publicase como anexo a esta resolucion o Plan de formacién do
persoal ao servizo da Administracion da Comunidade Autbnoma, do persoal ao servizo da
Administracion de xustiza de Galicia, do persoal ao servizo das entidades locais de Galicia
e do PAS das tres universidades galegas para o ano 2015.

Santiago de Compostela, 22 de xaneiro de 2015

Sonia Rodriguez-Campos Gonzalez
Directora da Escola Galega de Administracion Publica

ANEXO

Cursos da Administracion autonémica
Formacion en materias transversais
Réxime xuridico e actividade financeira das administracions publicas

Nome do curso Edicions | Prazas | Horas Modalidade
Réxime disciplinario do empregado publico de Galicia 2 50 15 | Teleformacion
Incompatibilidades dos empregados publicos de Galicia 2 50 18 Teleformacion
Os contratos do sector publico 2 50 30 Teleformacion
Aspectos basicos da xestion do persoal: a funcion publica de Galicia 2 50 25 Teleformacion
Nova normativa da funcién publica de Galicia 1 20 15 Presencial
Politica orzamentaria e desenvolvemento normativo na Comunidade ”
. . ) - . 1 50 18 Teleformacion
Auténoma. Tributos propios e tributos cedidos
Néminas e retribuciéns do persoal 1 30 20 Presencial
O control dg Goberno e da Administracion: especial referencia aos gastos 1 50 15 Teleformacion
orzamentarios
A regulacion do silencio administrativo tras a aprobacién da Lei 17/2009, do
23 de novembro, sobre o libre acceso as actividades de servizos e o seu 1 30 12 Presencial
exercicio
Obradoiro de procedemento administrativo na via de recurso 1 20 15 Presencial
Execucion dos contratos administrativos: réxime aplicable e facultades da .
L - 1 20 15 Presencial
Administracion
Liquidacion practica dos tributos da Comunidade Auténoma de Galicia 1 50 15 Teleformacion

XN XUNTA
+ +
+X+ DE GALICIA ISSN1130-9229  Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia




OG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 19 Xoves, 29 de xaneiro de 2015 Pax. 4349
Nome do curso Edicions | Prazas | Horas Modalidade
Novos retos do sector publico en materia econémica 1 50 15 Teleformacion
Nocions basicas de contabilidade publica 1 25 20 Presencial
Contabilidade publica: nivel intermedio 1 20 20 Presencial
Apal_lse e interpretacion da informacion contable emitida polas entidades 1 20 20 Presencial
publicas
A Administracién electoral: o papel das administraciéns galegas 1 50 15 | Teleformacion
A calidade das leis 1 50 15 | Teleformacion
A transparencia da Administracién e os mecanismos de informacion 1 50 15 Teleformacion
A’elgboraC|on dos pregos de clausulas para a adxudicacion de contratos 1 40 30 Presencial
publicos
(? persoal laboral ao servizo da Xunta de Galicia: V Convenio colectivo 1 50 20 Teleformacion
Unico do persoal laboral
Lei 16/2010, de organizacion e funcionamento da Administracién xeral e do ”
P - . 1 50 20 Teleformacion
sector publico autonémico de Galicia
A xurisdicion contencioso-administrativa 1 50 20 Teleformacion
Decret_o IeX|sIat|_vo 1/?9_99, do7 de_outubro, polo que se aprc_)b_a o texto 1 50 20 Teleformacion
refundido da Lei de réxime financeiro e orzamentario de Galicia
Lei .xeral de dereitos das persoas con discapacidade e da sUa inclusién 1 50 20 Teleformacion
social
Etica publica. Os codigos éticos e o cédigo ético da Xunta de Galicia 1 25 12 Presencial
A aplicacion dos tributos. Os seus procedementos de aplicacion 4 20 20 Presencial
Union Europea: politicas publicas e procedementos comunitarios
Nome do curso Edicions | Prazas | Horas Modalidade
Introducién a Unién Europea e ao seu dereito 1 50 24 Teleformacion
(0] re’zcurso por incumprimento e a responsabilidade das comunidades 1 50 20 Teleformacion
autonomas
Cooperacion transfronteiriza e cohesion 1 50 24 Teleformacion
Dereito da Unién Europea para a xestion administrativa de fondos 1 o5 30 Presencial
europeos
Administracion publica e loita contra a discriminacion: fundamentos .
S . 1 25 24 Presencial
europeos e praxe administrativa
Dereito administrativo econémico: novos procedementos e novos modelos .
- 1 25 30 Presencial
de xestion
Introducién ao dereito ambiental europeo 1 25 30 Presencial
Administracion e politicas publicas en perspectiva europea 1 25 24 Presencial
Fundamentos de economia para a xestion publica 1 25 24 Presencial
O principio de subsidiariedade no dereito da Unién Europea, o seu control 1 50 15 Teleformacion

Comunicacion, organizaciéon do traballo e mellora das habilidades

Nome do curso Ediciéns | Prazas | Horas Modalidade
LlngHaxe ’ad.mlnlstratlva non sexista e imaxe igualitaria na practica da 9 50 30 Teleformacion
xestion publica
Negociacion e traballo en equipo 2 35 25 Mixta
Linguaxe xest'ua_l, corporgl e OFE{L Técnicas de comunicacion entre o 1 25 15 Presencial
empregado publico e a cidadania
Técnicas elementais de arquivos 2 50 25 Teleformacion
Informacion e atencion ao cidadan 4 60 25 Teleformacién

N~
g
X
[0
>
o
o
(o))
<
Keo)
¢
o
=
[0)
X
<t
(=2
N~
?
[}
[}
~
G
N~
(32}
(0]
o
Ko}
o
Q
(2]
O]
@)
Q
Ll
>
O

XN XUNTA
»¢ DE GALICIA ISSN1130-9229  Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia




OG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 19 Xoves, 29 de xaneiro de 2015 Pax. 4350

Nome do curso Ediciéns | Prazas | Horas Modalidade
Presentacioéns de alto impacto 1 12 16 Presencial
Redaccion de documentos técnico-xuridicos en galego 2 50 15 Teleformacién
A calidade da redaccion administrativa. Técnicas para mellorala 2 50 18 Teleformacion
Liderado e intelixencia emocional 1 20 15 Presencial
Manual de estilo do DOG e outras publicaciéns institucionais 1 50 20 Teleformacion
A creatividade, unha gratificante ferramenta de xestion 1 12 12 Presencial
Informatica basica 1 20 30 Presencial
Comunicacion escrita e elaboracion de informes 6 25 20 Presencial
A Administracién publica nos medios de comunicacion de masas 1 25 15 Presencial
Redaccion de documentos técnico-xuridicos en galego 1 20 15 Presencial
Desenvolvemento e fomento das habilidades comunicativas na .
Administracion publica 1 25 24 Presencial
Uso de ferramentas informaticas para a xestion do tempo 1 20 12 Presencial
A elaboracion de disposicions de caracter xeral: técnica normativa e .
correcta redaccion das normas ! 20 15 Presencial
Técnicas para falar mellor en publico e nos medios de comunicacion 1 20 15 Presencial
Direccion eficaz e xestion de equipos 1 20 30 Mixta
Actualizacion gramatical e ortografica da lingua galega 1 30 30 Presencial
Prevencion e xestion de conflitos 1 50 25 | Teleformacion
Diagnostico do clima organizacional. A optimizacion do recurso humano 1 50 30 | Teleformacion
Secretariado de direccion 1 25 25 Presencial
Elaboracién de normativa con perspectiva de xénero 1 25 21 Presencial
gzcl)c )avanzado de aplicacions informaticas de follas de calculo (LibreOffice 1 50 50 Teleformacion
(L:_si;gr:éa;f?::c\i,srﬁ:r?plicacic’)ns informaticas de tratamento de textos 1 50 50 Teleformacion
Correo electrénico corporativo 2 50 12 Teleformacion
rPéC;(iiLl;ir\]/ig:acise_ﬁgsoal co método GTD (Getting Things Done) e a sua 1 25 15 Presencial

Habilidades pre-directivas

Nome do curso Edicions | Prazas | Horas Modalidade
Perfeccionamento de xefatura de seccién 3 50 120 | Teleformacion
Perfeccionamento de xefatura de negociado 4 50 80 Teleformacion

Administracién electrénica, proteccion de datos e calidade administrativa

Nome do curso Ediciéns | Prazas | Horas Modalidade
Certificado dixital 2 50 30 |Teleformacion
A proteccion de datos de caracter persoal. Nivel medio 2 50 25 Teleformacion
A proteccion de datos de caracter persoal. Nivel avanzado 1 50 40 Teleformacion
A calidade na Administracion publica. Procesos e procedementos 2 50 25 Teleformacion
Interpretacion de datos estatisticos 1 30 20 Presencial
Xestion de documentos dixitais nas administracions. Rexistro electronico. .
Dixitalizacion, identificaciéon e autenticacion ! 20 5 Presencial
Ferramentas de Administracion electrénica na Xunta de Galicia 3 50 20 Teleformacion
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Nome do curso Ediciéns | Prazas | Horas Modalidade
X\%ﬁ?\y:ﬁgg;)é:ggigg glglirignico. Expediente electrénico. Ferramentas. 5 50 30 Mixta
B e ey mpscoinegmor | o | 50 | 20 |rtormacer

Programa de autoformacioén
Nome do curso Ediciéns Prazas Horas
A calidade na Administracion publica. Procesos e procedementos 1 100 25
Iniciacion & Administracion electronica. Seguranza da informacion e proteccion de 1 100 20
datos
Introducion a informatica. O procesador de textos Word 2010 1 100 25
OpenOffice Calc basico 1 100 25
OpenOffice Writer basico 1 100 25
Técnicas para unha boa redaccién dos documentos administrativos 1 100 15
Linguaxe administrativa non sexista e imaxe igualitaria na practica da xestién publica 1 100 30
Estatuto basico do empregado publico 1 200 25
Incompatibilidades dos empregados publicos de Galicia 1 100 18
Réxime disciplinario do empregado publico de Galicia 1 100 15
Xénero e igualdade nas administraciéns publicas. A stia evoluciéon normativa 1 100 25
Introducién a Unién Europea e ao seu dereito 1 100 24
Procedemento administrativo 1 200 25
A responsabilidade patrimonial da Xunta de Galicia 1 100 15
Subvenciéns e axudas econdémicas en tempos de crise 1 100 18
As subvencions. Regulacion estatal e autonémica 1 100 40
Portal de idiomas

Nome do curso Edicions | Prazas | Horas Modalidade
Conversa en inglés 4 60 50 Presencial
Inglés elemental (A2) 1 20 100 | Presencial
Inglés intermedio (B2) 1 20 100 | Presencial
Lingua inglesa A1.1l 6 120 50 Presencial
Lingua inglesa B1.11 6 120 50 Presencial
Lingua francesa A1 2 40 50 Presencial
Lingua francesa A2 2 40 50 Presencial
Lingua inglesa (niveis A1, A2, B1, B2, C1 e C2) 6 500 80 | Teleformacion
Lingua francesa (niveis A1, A2, B1 e B2) 4 200 150 | Teleformacion
Lingua portuguesa (niveis A1, A2, B1 e B2) 4 200 150 | Teleformacion
Lingua alema (niveis A1, A2, B1 e B2) 4 200 70 | Teleformacion
Lingua francesa B1 - Atencion ao publico (intermedio) 1 20 50 Presencial

Plan formativo ofimatico de Galicia

Nome do curso Edicions | Prazas | Horas Modalidade

Aplicacions informaticas de bases de datos relacionais (LibreOffice Base) 6 50 50 | Teleformacion
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Nome do curso Ediciéns | Prazas | Horas Modalidade
Aplicacions informaticas de follas de calculo (LibreOffice Calc) 6 50 50 Teleformacion
Aplicacions informaticas de tratamento de textos (LibreOffice Writer) 6 50 30 | Teleformacion
A;l)llcauo.ns informaticas para presentacions: graficas de informacion 6 50 30 Teleformacion
(LibreOffice Impress)
Slsterr)a_operatlvo, _busca da informacion: internet/intranet e correo 2 50 30 Teleformacion
electrénico (GNU/Linux)
S|sterrl1a_operat|vo, busc_a da informacion: internet/intranet e correo 5 50 30 Teleformacion
electronico (contorno Windows)
98:8?00% informaticas de bases de datos relacionais (Microsoft Office 5 50 50 Teleformacion
Aplicacions informaticas de follas de calculo (Microsoft Office 2010) 2 50 50 | Teleformacion
Aplicaciéns informaticas de tratamento de textos (Microsoft Office 2010) 2 50 30 Teleformacion
Aplicacions informaticas para presentacions: graficas de informacion .
(Microsoft Office 2010) 2 50 30 Teleformacion
CP;ZE;?: de avaliacion de caracter libre do Plan formativo ofimatico de 30 3.000 190 |-

Formacion en competencias especificas
Presidencia da Xunta de Galicia
Axencia Turismo de Galicia

Nome do curso Ediciéns | Prazas | Horas Modalidade
ifﬁisstrigg gg gzltin';:entos e programas de contabilidade empregados en 1 25 15 Presencial
Novas tecnoloxias aplicadas ao turismo 1 25 10 Presencial
Desenvolvemento de areas e produtos turisticos 1 25 25 Presencial
Normativa turistica e inspeccion turistica 1 25 25 Presencial

Axencia para a Modernizaciéon Tecnoléxica de Galicia (Amtega)

Nome do curso Edicions | Prazas | Horas Modalidade
Administracién remota do posto de traballo corporativo 1 20 30 Presencial
Plataformas SOA (arquitectura orientada a servizos) na Xunta de Galicia 1 20 50 Mixta
S Vicepresidencia e Conselleria de Presidencia, Administracions Publicas e Xustiza
X
% Nome do curso Edicions | Prazas | Horas Modalidade
Eu Rexistro e informacién administrativa 7 20 20 Presencial
5 Conducion segura 1 16 9 |Presencial
% Actualizacién en materia de trafico e seguridade viaria 2 15 12 Presencial
:'.) Actualizacion en pericia de familia: o reto da custodia compartida 1 25 12 Presencial
o
S Hab!lldade§ & recursos para a xestion e avaliacion da calidade dos 1 25 30 Presencial
0 servizos publicos
o
'E Transparencia e acceso a informacién publica 1 30 18 Presencial
> O teletraballo no sector publico autonémico de Galicia 2 30 6 Presencial
()
o)
o] Secretaria Xeral da Igualdade
o
(f; Nome do curso Ediciéns | Prazas | Horas Modalidade
8 Violencia de xénero 1 25 21 Presencial
g' Violencia de xénero e mulleres con discapacidade 2 50 30 Teleformacion
(@)
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Nome do curso Ediciéns | Prazas | Horas Modalidade
Abordaxe integral da violencia de xénero 1 30 20 Presencial
Formacion basica en materia de igualdade de oportunidades entre 1 25 21 Presencial
mulleres e homes
Igualdade de xénero: perspectiva xuridica 1 25 21 Presencial
A trata de seres humanos con fins de explotacién sexual: a nova .
. . 1 25 21 Presencial
escravitude do século XXI
Xénero e politicas publicas. Os orzamentos con perspectiva de xénero 1 25 30 Presencial
Asesoria Xuridica Xeral
Nome do curso Ediciéns | Prazas | Horas Modalidade
Os defectos do procedemento administrativo e o seu reflexo na xurisdicion .
. e . 1 25 21 Presencial
contencioso-administrativa
Aspectos practicos sobre a incidencia da Lei 14/2013, de racionalizacién .
A " 1 20 15 Presencial
do sector publico autonémico
A distribucién de competencias: en especial, unidade de mercado 1 20 12 Presencial
A xestlo_r) do persoal laboral nas administracions publicas. A ordenacién da 1 20 15 Presencial
prestacion laboral
As administraciéns publicas en época de crise 1 20 15 Presencial

Servizo de Prevencion de Riscos Laborais

Nome do curso Edicions | Prazas | Horas Modalidade
Basico en prevencion de riscos laborais 4 50 50 Teleformacion
Os primeiros auxilios 4 50 20 Teleformacion
Prevencion de riscos laborais en oficinas e despachos 4 50 15 Teleformacion
tPr;i\;?lr;c(i;;n )éjfn:iasc;(;scl;ztl);ir:is para o persoal responsable dos centros de 1 25 15 Presencial
Prevencion de riscos laborais. Primeiros auxilios, loita contra incendios e 4 25 12 | Presencial
evacuacion
Conselleria de Facenda
Nome do curso Edicions | Prazas | Horas Modalidade

Feder: o periodo de programacion 2014-2020 2 30 30 Presencial

'IE:: Curso practico de xestién orzamentaria 1 25 50 Presencial

Y FSE: o periodo de programacién 2014-2020 2 30 30 Presencial

‘?: Elaboracién dos orzamentos no Sistema de Informacion Orzamentario 1 15 21 Presencial

% O Programa operativo de emprego xuvenil 1 30 30 Presencial

% Certificacion de Feder e FSE no Sistema de Informacion Fondos1420 2 15 12 Presencial

:.‘_’ o} S’istema de Infqrrpacic’)n de Contratacion Publica da Comunidade 1 15 21 Presencial

2 Auténoma de Galicia

;f Calculos estatisticos basicos co software libre R 1 50 30 | Teleformacion

% Xeito Alis (axuda a liquidaciéon do imposto de sucesions) 1 15 12 Presencial

([7') Xumco2. Principios basicos e funcionamento 1 15 12 Presencial

§ Xumco2. Usuario avanzado 1 15 15 Presencial

S

% Conselleria de Medio Ambiente, Territorio e Infraestruturas

§ Nome do curso Edicions | Prazas | Horas Modalidade

g‘ Lexislacion transversal no planeamento urbanistico 1 35 30 Presencial

o
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Nome do curso Ediciéons | Prazas | Horas Modalidade

Responsabilidade ambiental. Aplicacion en Galicia 1 30 20 Presencial

O control no uso do solo 1 25 35 Presencial

Conservacion e explotacion de estradas 1 40 30 Presencial

Conselleria de Economia e Industria

Nome do curso Edicions | Prazas | Horas Modalidade
Accidentes graves. Directiva Seveso 1 25 20 Presencial
Seguridade en maquinas e marcacion CE 1 25 20 Presencial

Regulamento electrotécnico para baixa tension e as suas instrucions

técnicas complementarias (RD 842/2002, do 2 de agosto) L 30 35 Presencial

Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria

Cultura
Nome do curso Edicions | Prazas | Horas Modalidade
Reallzac!c?n de titoriais e presentacions en video para xestores da 1 25 2 Presencial
informacion
Internet e as novas tecnolc_JX|as_d|X|ta|s para bibliotecas: linguaxes, 1 25 12 Presencial
esquemas, normativas e directrices
Educacioén
Nome do curso Ediciéns | Prazas | Horas Modalidade
Xestion da aplicacion informatica do persoal docente 2 25 24 Presencial
Xestion académica e administrativa nos centros de educaciéon non L
. o X 2 50 30 Teleformacién
universitarios a través de Xade
Prevencion e coidados especiais en materia de saude desde os centros .
. 1 25 20 Presencial
de ensinanza
Mellorando a convivencia nos centros de ensinanza: atencién e coidado .
. P . ) 1 25 20 Presencial
do alumnado con necesidades especificas de apoio educativo
Atencion educativa e coidado do alumnado con necesidades derivadas do 1 25 20 Presencial
trastorno por déficit de atencion e hiperactividade (TDAH)

Conselleria de Traballo e Benestar

S Traballo

§ Nome do curso Ediciéns | Prazas | Horas Modalidade
g Evolucion tecnoldxica e novidades de xestion no Servizo Publico de .
<)) S 5 20 24 Presencial
< Emprego de Galicia para o ano 2015

o)

é.’ Os rexistros de cooperativas e doutras entidades de economia social 1 35 30 Presencial
§ Fotografia pericial: investigacién de sinistralidade laboral 1 25 24 Presencial
3

S Benestar

)

,CE Nome do curso Edicions | Prazas | Horas Modalidade
Q Médulo de calculo econdémico na plataforma do Sistema de Informacion .
~ . " 2 20 8 Presencial
2 Galego de Atencion & Dependencia

§ O dereito da persoa adoptada a cofiecer as suas orixes 1 35 20 Presencial
® Deteccion e |nterv_enC|on ante situacions de maltrato de persoas maiores 1 25 20 Presencial
0] e/ou con discapacidade

8 Deterioracién cognitiva. Pautas de comunicacion e actitudes para o 1 25 12 Presencial
I manexo de situacions conflitivas

>

(@)
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Nome do curso Ediciéons | Prazas | Horas Modalidade
A reincidencia: medida o risco da reincidencia 1 25 20 Presencial
Aplicacion informatica de soporte ao procedemento de valoracion e .
. . . . . . 1 30 12 Presencial
recofiecemento do grao de discapacidades: novas funcionalidades
Formacion basica en normas de accesibilidade universal 1 25 30 Presencial

Conselleria do Medio Rural e do Mar

Nome do curso Ediciéns | Prazas | Horas Modalidade
Claves do Programa de desenvolvemento rural (PDR) 2014-2020 1 30 20 Presencial
Apllcaf;|on de ferramentas de medicion e de sistemas de informacién 2 25 30 Presencial
xeografica (SIX)
Aplicacions de sistemas de informacion xeografica: ARCGIS 4 30 20 Presencial
Formacion de inspectores de sanidade vexetal 1 25 30 Presencial
Formacion para a divulgacion da prevencion de incendios forestais 1 50 30 Teleformacion
Etiquetaxe dos produtos alimentarios. Entrada en vigor do Regulamento .
UE 1169/2011 1 30 25 Presencial
Alei d_e prevencion e defensa contra incendios forestais de Galicia - texto 1 50 30 Teleformacion
consolidado
Lei 7/2012, do 28 de xufio, de montes de Galicia 1 50 30 | Teleformacion
Cursos da Administracién local
Réxime xuridico e xestion das entidades locais
Nome do curso Ediciéns | Prazas | Horas Modalidade
Lei de garantia dos servizos publicos 1 25 15 Presencial
Form_ulas de cooperacion na xestion de subvencidns nos concellos de 1 25 15 Presencial
Galicia
Constitucion e disoluciéon de consorcios e mancomunidades en Galicia 1 25 20 Presencial
Disolucion e constitucion de corporacions locais tras o proceso electoral 1 25 15 Presencial
A aplicacion da Lei de transparencia nas entidades locais 1 25 15 Presencial
A aplicacion en Galicia da Lei de racionalizacion e sustentabilidade da .
L i 1 25 15 Presencial
Administracion local
Liquidacion practica dos tributos locais de Galicia 1 20 15 Presencial
_'§- A nova instrucion de contabilidade local: especial referencia as contas 1 25 20 |Presencial
> anuais
é‘ Racionalizacién de recursos humanos na Administracion local 1 25 25 Presencial
° Xestion patrimonial nas entidades locais 1 25 30 Presencial
8 Lei 9/2013, do 19 de decembro, do emprendemento e da competitividade 1 9 .
3 e - 5 15 Presencial
= econdmica de Galicia
:.: Fiscalizacion de subvencions 1 25 25 Presencial
2 A funcioén consultiva para a Administracion local 1 25 20 Presencial
;f A funcién de control e inspeccién urbanistica nos pequenos municipios 1 25 25 Presencial
2 A contratacion publica local. Fiscalizacion e xestién da contrataciéon menor .
c ) 1 25 30 Presencial
~ e negociada de pequenos concellos
8 Os orzamentos das entidades locais. Informes de viabilidade e regra de 1 25 25 Presencial
o) gasto
2
(fg Comunicacién, organizacién do traballo e mellora das habilidades
8 Nome do curso Edicions | Prazas | Horas Modalidade
g' Técnicas de coaching para a xestién do cambio nas entidades locais 1 25 25 Presencial
(@)
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Nome do curso Ediciéns | Prazas | Horas Modalidade

Técnicas elementais de arquivos 1 50 25 Teleformacion
Informacion e atencién ao cidadan 1 50 25 Teleformacion
Negociacion e traballo en equipo 1 35 25 Mixta

A calidade da redaccion administrativa. Técnicas para mellorala 1 50 18 Teleformacion
Manual de estilo do DOG e outras publicacidns institucionais 1 50 20 Teleformacion
Redaccion de documentos técnico-xuridicos en galego 1 50 15 Teleformacion

Administracién electrénica, proteccion de datos e calidade administrativa

Nome do curso Ediciéns | Prazas | Horas Modalidade
Contratacion electronica no ambito local 1 25 25 Presencial
ggizt;\:sié:oiosseﬁzzgzlI‘;)usbel’}clgesi 11/2007, de acceso electrénico dos 1 50 40 Mixta
Certificado dixital 1 50 30 Teleformacién
A calidade na Administracién publica. Procesos e procedementos 1 50 25 Teleformacion
A proteccion de datos de caracter persoal. Nivel medio 1 50 25 Teleformacion

Plan formativo ofimatico de Galicia

Nome do curso Edicions | Prazas | Horas Modalidade
Aplicacions informaticas de bases de datos relacionais (Microsoft Office 2010) 1 50 50 Teleformacion
Aplicaciéns informaticas de follas de calculo (Microsoft Office 2010) 1 50 50 Teleformacion
Aplicacions informaticas de tratamento de textos (Microsoft Office 2010) 1 50 30 Teleformacién
Aplicacions informaticas para presentacions: graficas de informacion "
(Microsoft Office 2010) 1 50 30 Teleformacion
Sistema operativo, busca da informacion: internet/intranet e correo 1 50 30 Teleformacion

electronico (contorno Windows)

Cursos da Administracion de xustiza
Itinerarios formativos

Civil
'S
< Nome do curso Ediciéns | Prazas | Horas Modalidade
)
= Modulo I. Execucion civil: disposicions xerais 2 50 25 | Teleformacion
o P — -
o Moduk_) II. Execucu_)n_cwn. procedemer?tlo dg constn_nX|mento e tramites 2 50 25 Teleformacion
8 posteriores. Especialidades da execucion hipotecaria
% Modulo II_I. Procedementos civis: disposicions xerais e modalidades 2 50 25 Teleformacion
3 procesuais
3 :
5 Social
X Nome do curso Edicions | Prazas | Horas Modalidade
N~
< Maodulo I. Lexislacion social | 2 50 25 Teleformacion
N~
% Modulo II. Lexislacion social Il 2 50 25 Teleformacion
o)
8 Modulo Ill. A execucion no proceso laboral 2 50 25 Teleformacion
o
(fg Contencioso
8 Nome do curso Ediciéns | Prazas | Horas Modalidade
g' Médulo I. Contencioso 2 50 25 Teleformacién
(@)
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Nome do curso Edicions | Prazas | Horas Modalidade
Médulo Il. Contencioso 2 50 25 Teleformacion
Penal
Nome do curso Ediciéons | Prazas | Horas Modalidade
Médulo I. Xulgados de garda e xulgados de instrucion. Xestion do servizo 2 50 30 Teleformacion
de garda
Médulo Il. Violencia de xénero e familiar. Tramitacion 2 50 30 Teleformacion
Médulo Ill. Execucién penal. Andlise das normas de aplicaciéon. Guias de 2 50 25 Teleformacion

tramitacion

Tecnoloxias da Informacion e da Comunicacion (TIC)

Nome do curso Edicions | Prazas | Horas Modalidade
O uso das tecnoloxias da informacién e da comunicacién na 2 50 25 Teleformacion
Administracion de xustiza (Lei 18/2011)
Aplicaciéons informaticas de bases de datos relacionais (OpenOffice) 1 50 50 Teleformacion
Aplicacions informaticas de follas de calculo (OpenOffice) 1 50 50 Teleformacién
Aplicacions informaticas de tratamento de textos (OpenOffice) 1 50 30 Teleformacion
Aplicacions informaticas para presentacions graficas de informacion 1 50 30 Teleformacion
(OpenOffice)
S|stenl1a_operat|vo, busca da informacion: internet/intranet e correo 1 50 30 Teleformacion
electrénico

Coiiecementos transversais

Nome do curso Ediciéns | Prazas | Horas Modalidade
Basico de prevencion de riscos laborais 1 50 30 Teleformacion
Proteccion de datos 2 50 25 Teleformacién

Medicina forense

Nome do curso Edicions | Prazas | Horas Modalidade

Biomecanica dos accidentes de trafico: analise pormenorizado da

) 1 30 12 Presencial
escordadura cervical

Curso practico de fotografia forense: usos en clinica e patoloxia médico legal 1 30 12 Presencial

Cursos das universidades galegas
Réxime xuridico e actividade financeira das administraciéons publicas

Nome do curso Ediciéns | Prazas | Horas Modalidade
Estatuto basico do empregado publico 1 50 25 Teleformacion
Procedemento administrativo 1 50 25 | Teleformacion
Nociéns basicas de contabilidade publica 1 50 20 Teleformacion

Unién Europea: politicas publicas e procedementos comunitarios

Nome do curso Edicions | Prazas | Horas Modalidade

Introducién & Unién Europea e ao seu dereito 1 50 24 Teleformacion

Comunicacién, organizacion do traballo e mellora das habilidades

Nome do curso Ediciéns | Prazas | Horas Modalidade

A calidade da redaccion administrativa. Técnicas para mellorala 1 50 18 Teleformacion
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Nome do curso Ediciéns | Prazas | Horas Modalidade

Negociacion e traballo en equipo 1 35 25 Mixta
Informacion e atencion ao cidadan 1 50 25 Teleformacién
Técnicas elementais de arquivos 1 50 25 Teleformacion
LlngHaxe ’ad_mlnlstratlva non sexista e imaxe igualitaria na practica da 1 50 30 Teleformacion
xestion publica

Redaccion de documentos técnico-xuridicos en galego 1 50 15 | Teleformacion

Habilidades pre-directivas

Nome do curso Ediciéons | Prazas | Horas Modalidade
Perfeccionamento de xefatura de negociado 1 50 80 Teleformacion
Perfeccionamento de xefatura de seccioén 1 50 120 | Teleformacion

Administracion electronica, proteccion de datos e calidade administrativa

Nome do curso Edicions | Prazas | Horas Modalidade
A proteccion de datos de caracter persoal. Nivel medio 1 50 25 Teleformacion
Certificado dixital 1 50 25 Teleformacién

Programa de autoformacién

Nome do curso Ediciéns Prazas Horas
Xénero e igualdade nas administraciéns publicas. A stia evoluciéon normativa 1 100 25
A calidade na Administracion publica. Procesos e procedementos 1 100 25
Cambio e motivacién nas organizacions 1 100 15
Iniciacion & Administracion electronica. Seguranza da informacion e proteccion de 1 100 20
datos
Os contratos administrativos. Preparacion e adxudicacion 1 100 20
Responsabilidade patrimonial da Administracion publica 1 100 25
Técnicas para unha boa redaccién dos documentos administrativos 1 100 15
Portal de idiomas
> Nome do curso Ediciéns | Prazas | Horas | Modalidade
-az, Lingua inglesa (basico) 1 50 80 | Teleformacion
o
S Plan formativo ofimatico de Galicia
<
o)
é.’ Nome do curso Edicions | Prazas | Horas | Modalidade
g Aplicacions informaticas de tratamento de textos (Microsoft Office 2010) 1 50 30 | Teleformacion
ﬁ't'm Aplicacions informaticas de follas de calculo (Microsoft Office 2010) 1 50 50 | Teleformacion
'§ Aplicacions informaticas de bases de datos (Microsoft Office 2010) 1 50 50 | Teleformacién
©
& Aplicacions informaticas para presentacions: graficas de informacion L
N~
= (Microsoft Office 2010) 1 50 30 | Teleformacion
N~
8 Slstema_operatlvo, busc_a de informacion: internet/intranet e correo 1 50 30 Teleformacion
8 electrénico (contorno Windows)
=)
i Nota aclaratoria: o nUmero de prazas consignado nas taboas corresponde a cada unha das edicions progra-
8 madas, agas no portal de idiomas dos cursos da Administraciéon autonémica, en que se recolle o numero total
o de prazas previstas para todas as ediciéns.
W
>
(@)
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